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點收作業 

 

匯入學校名單 
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第 二 章   學 校 端 登 入 及 模 組

操 作 說 明  

壹、  登入操作說明  

一、  使用「全誼校務系統」之學校  

登入校務系統後點選「全國圖書館」模組，管理權帳號即可直接點選「新生閱讀起步走」連

結進入選書介面。 

◆ 全國圖書館-管理權帳號才能直接進行填報。 
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◆ 若填報老師非【全國圖書館】模組管理權，請校內資訊組長或調整權限承辦人協助調整

為管理權，再請填報老師重新登入校務系統後，點擊【全國圖書館】-新生閱讀起步走

連結進行填報。 

 

二、  使用「全圖系統」之學校  

系統提供三種登入方式，請操作老師擇一登入即可。 

◆ 方法一：使用全圖系統-lib 管理者帳號登入 

進到【全國圖書館】模組後點擊【新生閱讀起步走】進行填報。 
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◆ 方法二：使用全圖系統-教師個人帳號登入 

需先由全圖 lib 管理者帳號至「全國圖書館 > 系統設定 > 指定『閱讀起步走』負責教

師」進行設定，完成設定後，該教師方可登入教師個人帳號進行填報作業。 
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◆ 方法三：使用教育部 OpenID / 縣市 OpenID 登入 

系統端已設定 OpenID 預設職稱對應模組權限，請點擊「教育部教育雲端帳號認證服務

登入」 > 輸入 OpenID 帳號密碼 > 點擊【新生閱讀起步走】模組後即可登入填報。 

 預設職稱：校長、教務主任、教導主任、教務組長、設備組長、教學組長、資訊組

長、研發組長、課研組長、註冊組長、研發創意組長、設備業務、註冊業務等。 

 若本身的 OpenID 職稱與上述不符，煩請聯繫客服專線確認。 

 若本身的 OpenID 職稱有【全國圖書館】模組權限，亦可透過此模組點擊【新生閱

讀起步走】連結進行填報。 

 請台北市國小使用【教育部 OpenID】登入。 
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  

貳、  模組操作說明  

一、  學校統計  

① 若學校資料錯誤，可點擊「編輯」修改，修改後資訊將同步至主辦端。 

② 學校可於選書完成後，點擊「匯出選書結果」確認書籍。 

 

二、  學校選書  

① 點擊【書單列表】進行選書作業。 

② 點擊【可選書單】查看本次活動所有可選書籍。 

③ 勾選書籍，會列入已選書單。 

④ 亦可點選【全選並平均數量】，由系統操作選書及數量的填寫，並帶入已選書單頁籤。 
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⑤ 點擊「已選書單」，可查看所有已選書籍。 

⑥ 點擊「匯出已選書單」產出 excel 範例檔，將書籍書量填入 excel 檔。 

⑦ 點擊「匯入選書本數」，將 excel 檔案上傳匯入。 

⑧ 亦可點擊「平均數量」，由系統從已選書單中平均數量。 

⑨ 完成選書及填寫數量後，請點選「提交選書」。 

 

三、  學校加退選  

① 只需至學校統計頁面，填寫加退選新生人數、班級數做回報。 

◆ 請填寫加退選期間「完整的新生總人數」。如第一階段填報為 100 位新生，後續有 5

位新生轉入，請於加退選新生人數填寫 105 人。 

② 加選書籍會由書局隨機配送。 

③ 退選書籍將由書商直接向學校回收，學校無需在系統上逐一註記退書明細。 
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四、  學校驗收  

驗收作業請以書商送達之書籍明細為依據進行驗收。 

① 於書單列表中進行驗收作業。 

② 完成驗收後請點擊「提交」。 

 

五、  公告列表  

可查看相關公告內容。 


